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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 

ACTA DE ENTREGA FICHA 

 
COLEGIO ALBERTO LLERAS CAMARGO FICHA  2925718 PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMATICOS 

CIUDAD Y FECHA Bogotá D.C. 

 

13 de diciembre 2024 

 

HORA INICIO: 

 

08:00 AM 

HORA FIN: 

 

11:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Oficina 507 

DIRECCIÓN / REGIONAL: 

Centro De gestión de mercados, 

logística y tecnologías de la información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

• Entrega de Ficha:  2925718 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

• Informar el estado de la Ficha 2925718 de programa Técnico en Sistemas Teleinformáticos del 

Colegio Alberto Lleras Camargo IED. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Yo ALVARO BAUTISTA CARREÑO Instructor SENA del programa Técnico en Sistemas Teleinformáticos, hago 

entrega a JUAN SEBASTIÁN ESPINEL, AGATHA RONCANCIO gestores de la coordinación de articulación 

y ANDREA YULIETH PUENTES HERNÁNDEZ Coordinador(a); Responsable de la Articulación con la 

Educación Media de la ficha que tengo a cargo: 

 

Informe General: Ficha:  2925718 

 

1. Listado de aprendices en SENA SOFIA: 

 

No Identificación Nombres Apellidos Estado 

1 
TI 1141117928 David Santiago Novoa Villamil Formación 

2 TI 1016719176 Johan Sebastian Romero Martinez 
Formación 

3 
TI 1147487250 Angie Ximena Parra Castro 

Formación 

4 
TI 1031815644 Sarah Tatiana Parra Gomez 

Formación 

5 TI 1019061445 Jose Alejandro Passo Lesmes 
Formación 

6 
TI 1034291311 Laura Sofia Rivera Tinjaca 

Formación 

7 
TI 1031815583 Juan Andres Rodriguez Perez 

Formación 
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8 
TI 1013118109 Maria Alejandra Garcia Silva Retiro Voluntario 

9 TI 1028943597 Maira Camila Garzon Ibarra Formación 

10 
TI 1024501558 Alex Thomas Marin Pineda Formación 

11 
TI 1012371217 Sharon Alejandra Melo Eslavaa Formación 

12 TI 1028943758 Camilo Jose Pajaro Caraballo Formación 

13 
TI 1028942889 Leidy Ximena Panqueva Naranjo Formación 

14 
TI 1031814387 Cristian David Sanabria Gaitan Formación 

15 TI 1031650006 Carlos Santiago Susatama Rodriguez Formación 

16 
TI 1031610785 Nicolas David Serrato Solorzano Formación 

17 
TI 1043450286 Luis David Trujillo Sosa Formación 

18 TI 1031812733 Joan David Paez Navarrete Formación 

19 
TI 1031809378 Santiago Navarrete Mahecha Formación 

20 
TI 1022965970 Anyi Valentina Fernandez Piñeros Formación 

21 TI 1019038817 Luna Sofia Rivera Firavitoba Formación 

22 
TI 1031814551 Sara Camila Sandoval Rocha 

Formación 

23 
TI 1028942356 Josue Suarez Campos 

Formación 

24 
TI 1019156365 Adrian Jose Barros Nava 

Formación 

25 
TI 1147486292 Maria Camila Guacaneme Murcia 

Formación 

26 
TI 1031654560 Paula Sofia Cardenas Tellez 

Formación 

27 
TI 1019040315 Ivan Gabriel Castiblanco Salas 

Formación 

28 
TI 1020753463 Nicolas David Cifuentes Vitovis 

Formación 

29 
TI 1019049888 Sofia Florez Solano 

Formación 

30 
TI 1031815380 Ana Sofia Galvis Sisa 

Formación 

31 
TI 1031815052 Oscar Yesid Gamboa Amado 

Formación 

32 
TI 1031814143 Juan David Solano Cadena 

Formación 

33 
TI 1016954508 Sara Valentina Carvajal Diaz 

Formación 

34 
TI 1031810823 Braian Andres Chaves Segura 

Formación 

35 
TI 1031815972 Cristian David Bonilla Hidalgo 

Formación 

 

2. Resultados de aprendizaje evaluados: 

 

RESULTADO INSTRUCTOR EVALUADOR 

Identificar la dinámica organizacional del SENA y el 

rol de la formación profesional integral de acuerdo 
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con su proyecto de vida y el desarrollo profesional. 

- (Inducción) 

ALVARO BAUTISTA 

Caracterizar herramientas informáticas según 

contexto tecnológico de la organización.  

Guía 1 - Fundamentos TIC. (Horas 60) 

 

ALVARO BAUTISTA 

Preparar el mantenimiento de los equipos de 

cómputo de acuerdo con procedimientos técnicos y 

administrativos. Guía 2 - Arquitectura y ensamble 

de equipos de cómputo. (Horas 112) 

ALVARO BAUTISTA 

Documentar el mantenimiento del equipo de 

cómputo según procedimiento técnico.  

Guía 2 - Arquitectura y ensamble de equipos de 

cómputo. (Horas 112) 

ALVARO BAUTISTA 

Realizar mantenimiento integral de los sistemas de 

cómputo según procedimiento y manuales. Guía 3 

- Instalación y configuración de  

sistemas operativos. (Horas 124) 

ALVARO BAUTISTA 

Verificar la operación del sistema computacional de 

acuerdo con los procedimientos Técnicos Guía 4 - 

Software dirigido para mantenimientos en 

equipo de cómputo. (Horas 100) 

ALVARO BAUTISTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Observaciones: 

 

• Se da por finalizado con el desarrollo de las actividades en Inducción y Guías 1 a la 4. 

• Se solicita que la Guía 5 para el próximo año impartir, ejecutar y evaluar la guía como primordialmente. 

• Se solicita como primordialmente realizar proceso de deserción a los aprendices que no volvieron o se 

retiraron del colegio. 

• En esta ficha 2925718 de la IED Alberto Lleras Camargo, se presentó persecución de padres de familia 

y sus hijo/as, se acudió a la directora del grado para dar solución, pero sin dar respuesta. Se solicita 

Plan de Mejoramiento al Colegio por esta novedad. 

 

La guía 5 no se logró ejecutar y evaluar, en el colegio siempre realizaban salidas pedagógicas consecutivas 

a sitios como maloka, estas actividades del colegio impedían realizar con normalidad las actividades de la 

guía 4. 

 
 

4. Aprendices voceros: En esta ficha, solo fue elegido un vocero. 

 

No Identificación Nombres Apellidos Contacto 

1 
TI 1031810823 Braian Andrés Chaves Segura 3115376670 

 

5. Aprendices con novedades sin tramitar 

 

No Identificación Nombres Apellidos Novedad Descripción 
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1 
TI 1031812733 Joan David Páez Navarrete INASISTENCIA 

El aprendiz dejo de 
asistir sin reportar retiro 

voluntario. 

2 
TI 1024501558 Alex Thomas Marín Pineda INASISTENCIA 

El aprendiz se retiró del 
colegio, sin reportar su 

retiro voluntario y el 
colegio no reportó al 

SENA. 

3 
TI 1031815583 Juan Andres Rodriguez Perez INASISTENCIA 

El aprendiz se retiró del 
colegio, sin reportar su 

retiro voluntario y el 
colegio no reportó al 

SENA. 

 

6. Espacio de Evidencias:   A continuación, lista de aprendices y el portafolio de evidencias.  

 

No Nombres Apellidos Identificación Enlace Portafolio 

1 Carlos Santiago Susatama 
Rodríguez 

1031650006 
PORTAFOLIO 

2 María Camila Guacaneme 
Murcia 

1147486292 
PORTAFOLIO 

3 Ana Sofia Galvis Sisa 1031815380 PORTAFOLIO 

4 José Alejandro Passo Lesmes 1019061445 PORTAFOLIO 

5 Nicolas David Serrato Solorzano 1031610785 PORTAFOLIO 

6 Sara Camila Sandoval Rocha 1031814551 PORTAFOLIO 

7 David Santiago Novoa Villamil 1141117928 PORTAFOLIO 

8 Angie Ximena Parra Castro 1147487250 PORTAFOLIO 

9 Adrian Jose Barros Nava 1019156365 PORTAFOLIO 

10 Sara Valentina Carvajal Diaz 1016954508 PORTAFOLIO 

11 Ivan Gabriel Castiblanco Salas 1019040315 PORTAFOLIO 

12 Braian Andres Chaves Segura 1031810823 PORTAFOLIO 

13 Paula Sofia Cardenas Tellez 1031654560 PORTAFOLIO 

14 Johan  Sebastian Romero Martínez 1016719176 PORTAFOLIO 

15 Josué Suarez Campos 1028942356 PORTAFOLIO 

16 Luis David Trujillo Sosa 1043450286 PORTAFOLIO 

17 Oscar Yesid Gamboa Amado 1031815052 PORTAFOLIO 

18 Camilo Jose Pajaro Caraballo 1028943758 PORTAFOLIO 

19 Leidy Ximena Panqueva Naranjo 1028942889 PORTAFOLIO 

20 Sofia Florez Solano 1019049888 PORTAFOLIO 

21 Sarah Tatiana Parra Gomez 1031815644 PORTAFOLIO 

22 Laura Sofia Rivera Tinjaca 1034291311 PORTAFOLIO 

https://drive.google.com/drive/folders/1MlHKizMo1bcLeMjKu3XBVehkQx8CJp0G
https://drive.google.com/drive/folders/1VkElkbrjYZ-sd2nmPBbLEk8m25Uzc3fp
https://drive.google.com/drive/folders/1JGyLnDWVETjp7Q5YAd06AykDtN8nfY9F
https://drive.google.com/drive/folders/1SZm0tvuMw25qu9ZSmV5R1offov5XeXxe
https://drive.google.com/drive/folders/1ogR2YY_8B7cgaUt3S9KltKPNc46w2VF8
https://drive.google.com/drive/folders/1LJFGBHQUf6jQghd_UdL6fl9vN2qaBguW
https://drive.google.com/drive/folders/1mblvOE-8cz_SapsWFU9TKf_UL8c0DNq6
https://drive.google.com/drive/folders/14A0b5uuRlMquArOEla8ramGJXysPC-GL
https://drive.google.com/drive/folders/1yx-tb1ZDt8u5pm_G-KtEjr9aALdvnB6F
https://drive.google.com/drive/folders/1A8LbF3HDMlz61a35ciyoq4V7AU-La0R5
https://drive.google.com/drive/folders/12KeWReUL7-oLpOw9KUQIT5rRL0v4iPUb
https://drive.google.com/drive/folders/1h5NARrVEfumCNF4xzmC02MvCG8JkQb36
https://drive.google.com/drive/folders/1TKgjaCd2m-_hy_UEHBcNQzXo86pyxmDG
https://drive.google.com/drive/folders/1NKwrbMNj0Yu7JQ7d-Ej4H1LmSOtI81zU
https://drive.google.com/drive/folders/1sjw4gL3bZQHhntbS_l24nEQdMKfT2jNI
https://drive.google.com/drive/folders/1GDhUkKlBw2mrLoP6QKqrQ1A1lWBOQuef
https://drive.google.com/drive/folders/1yPREf1BOAqfIiDQzAc0JzatoXv6QJYF6
https://drive.google.com/drive/folders/1A-WZr3cHrNbVpIKMcDufOWEZUdw0FYDh
https://drive.google.com/drive/folders/1-ZpgqCzyJ74r6zb9S6alX36ZCLI73UxN
https://drive.google.com/drive/folders/1sT4zXc20ZbJNpSN6_iHd2o37wwk4uC3f
https://drive.google.com/drive/folders/1fPMyA1tSrLWX3BWHmvD-z1xvoIkGiwSv
https://drive.google.com/drive/folders/19iD1OXGg1MzPK4wzqUiJhDTUZAl6o2GM
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23 Juan David Solano Cadena 1031814143 PORTAFOLIO 

24 Cristian David Bonilla Hidalgo 1031815972 PORTAFOLIO 

25 Cristian David Sanabria Gaitan 1031814387 PORTAFOLIO 

26 Maira Camila Garzon Ibarra 1028943597 PORTAFOLIO 

27 Anyi Valentina Fernández Piñeros 1022965970 PORTAFOLIO 

28 Luna Sofia Rivera Firavitoba 1019038817 PORTAFOLIO 

29 Nicolas David Cifuentes Vitovis 1020753463 PORTAFOLIO 

30 Sharon Alejandra Melo Eslava 1012371217 PORTAFOLIO 

31 Santiago Navarrete 
Mahecha 

1031809378 
PORTAFOLIO 

 

 

7. Desarrollo etapa productiva 

 

No Grupo de Trabajo Integrantes Estado 

1 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
Carlo Santiago Susatama, Leidy Ximena 
Panqueva 

Completo hasta la fase  
planeación 

2 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
Laura Sofia Tinjaca, Camilo José Pajaro 

Completo hasta la fase  
planeación 

3 Servidores 
Josué Suarez, Luis David Trujillo, Oscar 
Yesid Gamboa 

Completo hasta la fase  
planeación 

4 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 

Paula Sofia Cárdenas, Sarah Tatiana Parra, Maira 
Camila Garzón 

Completo hasta la fase  
planeación 

5 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
María Camila Guacaneme, Sofia Flórez 

Completo hasta la fase  
Planeación 

6 
Servidores 

Braian Andrés Chaves, Alex Thomás Marín 
Completo hasta la fase  

Planeación 

7 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 

Anyi Valentina Fernández, Luna Sofia Rivera, 
David Santiago Novoa 

Completo hasta la fase  
Planeación 

8 Servidores Sharon Alejandra Melo, Santiago Navarrete 
Completo hasta la fase  

Planeación 

9 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
Sara Camila Sandoval, Ana Sofia Galvis 

Completo hasta la fase  
Planeación 

10 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
Nicolas David Cifuentes, María Alejandra García 

Completo hasta la fase  
Planeación 

11 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 

Juan David Solano, Cristian David Bonilla, Cristian 
David Sanabria 

Completo hasta la fase  
Planeación 

12 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
Sara Valentina Carvajal, Iván Gabriel Castiblanco 

Completo hasta la fase  
Planeación 

13 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
Angie Ximena Parra, Adrián José Barros 

Completo hasta la fase  
Planeación 

14 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
José Alejandro Passo, Juan Andrés Rodríguez 

Completo hasta la fase  
planeación 

15 
Mantenimiento a 

Equipos de Cómputo 
Johan Sebastián Romero 

Completo hasta la fase  
planeación 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1NuzEcjkJgv9oKuj_LU_ed5gnjYMYjMM5
https://drive.google.com/drive/folders/1XoCZxEMPQE52dTjAJBYkgcKhDmrQWbCv
https://drive.google.com/drive/folders/19E6pPxB7k35SKjMj2NPT6EXwN2dHVeuC
https://drive.google.com/drive/folders/1LfB3C_qBvSJ8AQKH6yC67Ptpfx-4AaPv
https://drive.google.com/drive/folders/1MQAKYmqfgPGykunVm8ak3CPqGfjEcizv
https://drive.google.com/drive/folders/1f40NMrNFm6Sxi7kzrbEDRJy0oYssPBUh
https://drive.google.com/drive/folders/1ogR2YY_8B7cgaUt3S9KltKPNc46w2VF8
https://drive.google.com/drive/folders/16ZXHZyT76SSXZ_rKpV2V9dcQx4az8ZrJ
https://drive.google.com/drive/folders/1Eck2nelmHge4Y679EVqrp1mfiAx9Oc6R
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8. Descripción de la ficha a nivel académico y comportamental: 

 

El grupo se esfuerza por ser responsable al entregar las actividades a tiempo y su participación activa en 

las actividades académicas  

 

En relación al comportamiento, aunque en general es positivo, se ha observado casos aislados que 

requieren atención específica para mejorar la integración y el rendimiento académico de ciertos 

aprendices los cuales se detallan en la siguiente tabla. 

 

 

 

No Nombres Apellidos Observaciones 

1 José Alejandro Passo 
Poco rendimiento 

académico 

2 Nicolas David Serrato 
Bajo rendimiento 

académico y disciplina 

3 Sharon Alejandra Melo Eslava Poco rendimiento 

4 Santiago Navarrete Mahecha Poco rendimiento 

5 Laura Sofia Rivera Tinjaca Poco rendimiento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Descripción del Colegio dónde imparte la formación:   

 

La IED ALBERTO LLERAS CAMARGO, ubicado en SUBA cerca al Portal, cuenta con un amplio y 

excelente instalación de SISTEMAS, con equipos informáticos portátiles totalmente nuevos, con un 

laboratorio de sistemas y electrónica implementado por el Instructor, y con un nuevo proyector de video 

Full HD, permitiendo a los aprendices en realizar sus prácticas que corresponde a guías y proyecto 

productivo 

 

La institución muestra una disposición para colaborar en diversos aspectos, incluyendo la citación de 

acudientes y la gestión documental. 

 

 

10. Otros: 

No Aplica. 

CONCLUSIONES 

Se da por cerrado las actividades de formación para el año 2024 para la ficha, con el desarrollo de las guías a 

cargo del instructor ALVARO BAUTISTA, de igual manera los correspondientes a las competencias del 

programa en Sena Sofia. 

 

Se anexa:   

 

• Informe de SENA SOFIA PLUS con juicios de evaluación. 

• Base de datos de aprendices. 

• Enlace portafolio Instructor Link portafolio. 

• Otros   

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/03%20Instructores/%C3%81LVARO%20BAUTISTA%20CARRE%C3%91O/Gesti%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica/PORTAFOLIO_EVIDENCIAS_ALVARO_BAUTISTA_CARRE%C3%91O?csf=1&web=1&e=aqyGkF
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

 

ACTIVIDAD /DECISIÓN 

 

FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Entrega del acta y juicios 

evaluativos 

 

 

13/12/2024 

 

Álvaro Bautista 

Carreño 

 

 

 

 

 

   

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE APELLIDO 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA (SI/NO) OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

 

 

 

    

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje 

SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 

almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido 

legalmente. 

ANEXOS 

 

• Adjunto Juicios evaluativos Ficha_2925718 

• Base de datos de la Ficha_2925718 


